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北部湾大学保卫处

湾大保卫发〔2020〕3 号

关于进一步做好新冠肺炎疫情防控期间校门管

控工作的通知

校属各单位、各部门：

为切实加强 2020 春季学期复学期间新冠肺炎疫情防控工作，

更好地保障全校师生群众身体健康和生命安全，现将进一步做好

新冠肺炎疫情防控期间我校校门管控工作的相关事项通知如下：

一、对校园实行封闭管理，校外无关人员未经允许严禁进入

校园，严禁外卖餐饮进入校园。

二、教职工车辆凭车牌识别系统(提前报保卫处录入系统）或

校防控办核发的车辆出入证出入校门。

三、教职工及校园内居住的教职工家属凭出入证（或工作牌，

应贴有本人照片，详见附件 1），检测体温正常后可以扫码出入校

门。教职工工作牌由人事处统一制作发放，在校园内居住的家属

由相关教职工到保卫处填报备案表，并办理临时出入证。各二级

单位（部门）填写《北部湾大学疫情期间进出校门人员备案登记
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表》（见附件 2）一式两份报保卫处备案，以便门卫室值班人员核

验。

四、校内食堂员工、施工工地人员、超市和其他经营场所人

员凭校内主管部门出具的工作证，检测体温正常后可以扫码出入

校门。工作证上应贴有本人照片，并加盖校内主管部门公章。后

勤基建处、后勤服务集团、国有资产管理处等校内主管部门对在

校内工作的外来人员进行严格审核后填写《北部湾大学疫情期间

进出校门人员备案登记表》（见附件 2）一式两份报保卫处备案，

以便门卫室值班人员核验。

五、外来人员临时入校办理公务，由对接的各校属单位（部

门）提前半天填写《北部湾大学疫情期间临时入校外来人员审核

表》（附件 3）一式两份报保卫处备案。来访人员在门卫室填写《北

部湾大学新冠肺炎疫情期间来访人员出入校门登记表》（附件 4），

检测体温正常后可以扫码出入校门。

六、学生确需外出，凭二级学院相关人员签字盖章确认的外

出证明出入校门。

从 2020 年 4 月 15 日起按照以上要求出入校门。请各单位（部

门）于 2020 年 4 月 14 日下午下班前收集《北部湾大学疫情期间

进出校门人员备案登记表》送达办公楼保卫处 141 办公室，联系

人：林学艺，联系电话：2808101。

特此通知。
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附件：1.出入证（工作证）模板

2.北部湾大学疫情期间进出校门人员备案登记表

3.北部湾大学疫情期间临时入校外来人员审核表

4.北部湾大学新冠肺炎疫情期间来访人员出入校门登

记表

北部湾大学保卫处

2020 年 4 月 9 日
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附件 1

出入证（工作证， 模板）

（姓名）， （性别），工号 ，身份证

号码： ，系我校

学院/部门教师（ 的家属，现

共同居住在广西钦州市钦南区滨海大道 12 号教工宿舍 幢

单元 室）。

特此证明。

北部湾大学人事处/部门（公章）

年 月 日
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附件 2

北部湾大学疫情期间进出校门人员备案登记表（教职工，家属，校内其他工作人员）

单位（盖公章）： 填报人： 联系电话： 日期:

序号 姓名 工号 性别 身份证号 车牌号
首次入校

时 间
联系电话
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附件 3

北部湾大学疫情期间临时入校外来人员审核表
单位

人员

事由

入校日期

及时间

年 月 日 XX点

或 年 月 日 --- 日

部门意见

一行 人，近 14 日内没有与新冠肺炎疑似及确诊病例接触，无重点疫区旅居史。同意入校。

XXXXX处/部/学院（签字/盖章）

年 月 日
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附件 4

北部湾大学新冠肺炎疫情期间来访人员出入校门登记表
填报人： 联系电话： 日期:

序

号
姓名

性

别 工作单位 身份证号 车牌号
从何地

来 访
受访单位

是否从

湖北或

境外来

体

温

来访

时间
手机号码


